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PROFIL

Lulusan S1 Akuntansi yang memiliki motivasi tinggi, disiplin, teliti, dan mampu bekerja secara
individu maupun tim. Memiliki pengalaman di bidang administrasi, gudang, marketplace,
dan pengawasan proyek. Selain itu, memiliki kemampuan dasar web development seperti
HTML, CSS, PHP, MySQL, dan Laravel melalui pelatihan dan sertifikasi. Terbiasa melakukan
pencatatan data, pengarsipan, pelaporan, serta pengoperasian Microsoft Office dan Google
Workspace.

PENGALAMAN KERJA
CV AIFA Nusantara
Staff Administrasi Proyek (Mei 2025 - Februari 2026)
e Mencatat peralatan dan persediaan bahan pembangunan.
e Merekap dan mengelola presensi tukang.
e Mengawasi proses pembangunan agar berjalan sesuai target.

e Membantu administrasi proyek dan pelaporan kegiatan lapangan.

Nava Laboratori Group
Admin Gudang & Marketplace Intern (Maret 2024 — September 2024)

e Melakukan follow-up pelanggan melalui marketplace untuk meningkatkan
engagement dan penjualan.

e Mengirim broadcast promo dan informasi produk kepada pelanggan.
e Menyusun laporan penjualan harian secara rapi dan akurat.

e Memeriksa stok dan masa kedaluwarsa produk secara berkala.

e Melakukan packing produk sesuai standar pengiriman.

¢ Membuat laporan penjualan sebagai bahan evaluasi.


http://www.linkedin.com/in/fauzan-nur-wicaksana-31a2a3274

PT Binajasasumber Sarana
Stock Opname ( Februari 2024)
¢ Melakukan stock opname kartu GSM secara rutin.
o Mengelompokkan stok berdasarkan kondisi barang.

¢ Menyusun laporan hasil stock opname secara detail dan akurat.

PENDIDIKAN
Sekolah Tinggi llmu Ekonomi Yayasan Keluarga Pahlawan Negara

S1 Akuntansi
2018 — 2023
IPK: 3.16

PELATIHAN & SERTIFIKASI

Sertifikasi Brevet Pajak A & B

2023
e Memahami Ketentuan Umum dan Tata Cara Perpajakan (KUP).
e Mempelajari PPh Orang Pribadi dan PPh Badan.

¢ Memahami mekanisme Pajak Pertambahan Nilai (PPN).

Sertifikat Web Design Programming — Alfa Bank
e Mempelajari UI/UX Design untuk memperindah website
¢ Mempelajari HTML & CSS untuk pengembangan website
e Mempelajari PHP & MySQL untuk koneksi website

e Mempelajari SDLC untuk merancang, membangun, menguji, dan memelihara
perangkat lunas

Certificate of Accomplishment — Web Design and Programming
PT Lauwba Techno Indonesia
e Dasar web development dan desain website.

e Pembuatan website menggunakan HTML, CSS, PHP, dan MySQL.

Certificate of Accomplishment — Training Framework Laravel



PT Lauwba Techno Indonesia
e Routing dan MVC Laravel
e CRUD System
e Migration & Seeder
e Authentication Laravel

¢ Eloquent ORM

PORTOFOLIO
Website Portal Berita Laravel
Membangun website portal berita menggunakan Laravel dengan fitur:
e CRUD berita
e Upload gambar
e SEO Meta Title & Description
e Slug otomatis
e Dashboard admin
¢ Responsive design

Teknologi: Laravel, PHP, MySQL, Bootstrap

Sistem Admin Manajemen Berita
Membuat sistem admin untuk pengelolaan berita dan kategori:
e Login authentication
e Tambah/edit/hapus berita
e Upload thumbnail
e Search & pagination

Teknologi: Laravel , Blade, MySQL

Landing Page & Web Design

Membuat desain website responsive dan modern menggunakan:
e HTML
e CSS

e Bootstrap



e UI/UX dasar

PENGALAMAN ORGANISASI
OSASMIK
2019 - 2023
¢ Membuat undangan resmi organisasi.
e Mengelola data anggota organisasi.
e Menyusun notulen rapat secara sistematis.

e Mengarsipkan dokumen organisasi dengan rapi.

KEMAMPUAN
Hard Skill
e Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint)
e Google Workspace
e CorelDraw
e HTML, CSS, PHP
e MySQL
e Laravel Framework
¢ Data Entry & Administrasi
Soft Skill
e Komunikasi
e KerjaSama Tim
e Problem Solving
¢ Manajemen Waktu
o Teliti & Adaptif
Bahasa

¢ Indonesia Aktif



